辽宁师范大学数学学院关于加强本科生
课堂纪律与教学秩序的规定
（试行）

教学是我院人才培养的中心工作，突出本科教学的中心地位，培养高质量人才始终是学院办学的宗旨。为进一步规范教学秩序，加强教学管理，提高我院本科教学质量，根据国家教育部《关于全面提高高等教育质量的若干意见》(教高【2012】4号文件)、《辽宁师范大学教学工作规程》、《辽宁师范大学关于进一步加强学校本科教学工作的实施意见》及其相关教学管理文件精神，结合我院实际，学院研究制定了《关于加强本科生课堂纪律与教学秩序的规定（试行）》，于2012至2013学年第一学期开始执行。
一、 课堂考勤及纪律
1．学生应按照学生守则严格遵守课堂纪律，在上课铃响前十分钟进入教室并就座准备上课。上课过程中必须将手机处于关闭状态。上课期间严禁随意讲话或大声喧哗（有问题举手向任课教师提问）。严禁携带笔记本电脑以及各种电子游戏产品进入课堂，更不容许在课堂上利用这些电子产品观看各种影像视频和玩电子游戏等；
2. 学生严禁将各种餐饮食品或消遣食品（如：方便面、面包、麻辣烫、瓜子、牛奶、豆浆等）和各种水果带入教室，更不容许在课堂上享用这些食品；
3. 负责清扫教室的学生，一定严格按照学校及学院有关规定仔细认真完成清扫工作，对清扫不利的学生要按有关规定进行相应的处罚；
4. 教师要抓好学生课程学习过程的管理，坚持上课点名，考勤由任课教师和辅导员指定的各班考勤员共同负责。每堂课后考勤员必须将考勤结果经任课教师签字确认；
5． 分管学生工作的学院领导和本科生辅导员每周至少一次到课堂和宿舍抽查学生到课情况；
6． 各班考勤员每周周五下午向辅导员书面提交本周所有课程的出勤记录；
7． 学院汇总各班考勤员提交的出勤记录和学工系统查课记录，形成每周课堂考勤督察通报，并下发至各系、各班级。

 8． 学生因事或病请假者，需填写《请假单》并经学院副书记或年级辅导员签字批准，因病请假者需另附相关医院出具的诊断证明；
9．  学生原则上不能因参加学校或学院组织的各项活动而影响上课，如确实需要请假者，须持教学院长或副书记以上领导签字的请假条，其他签字一律无效；

10． 对于无故缺课的学生，及时给予批评教育，一学期内旷课累计达5学时以上者，依照《辽宁师范大学本科生学籍管理规定》，分别给予如下纪律处分：

旷课累计5-15学时者，给予警告处分；

旷课累计16-26学时者，给予严重警告处分；

旷课累计27-37学时者，给予记过处分；

旷课累计38-49学时者，给予留校察看处分；

旷课累计50学时以上（含50学时）者，给予开除学籍处分；
11．学生课堂出勤情况，作为奖学金评定、党员发展与评议、学生资助、优秀班级评选等的重要依据。

二、 教学秩序

1. 任课教师应严格遵守上课时间，不得迟到、早退（如遇特殊情况请第一时间和学院教学秘书或教学院长取得联系），不得请研究生代其授课；
2. 任课教师未经教务处同意，不得擅自改变上课时间或上课地点；确实需要调整上课时间（或上课地点）的，需按照有关规定办理相关手续；
3. 实习、实验等实践教学环节同在课堂教学一样，任课教师未经批准，不得擅自离开岗位；
4. 对于因违反有关规定导致教学事故的，将根据《辽宁师范大学教学管理与教学事故认定和处理办法》给予相应处理。

三、 课程成绩登记

1. 如任课教师给出的课程最终成绩又平时成绩，学生出勤情况应记入平时成绩，缺课2学时以上者（含2学时）应相应减少该生的平时成绩；

2. 严格执行辽宁师范大学本科生学籍管理规定（试行）中 “一学期某门课程无故缺课累计超过该课程教学时数三分之一以上者，不得参加该课程的考核，成绩计为零分”之规定。
四、组织机构
1.学院成立由学院主管教学院长为负责人的“加强本科生课堂纪律与教学秩序”领导小组。小组的主要职责是在学院主管院长和书记的领导下监督和检查本规定的执行情况，并督促和实施本规定。
2.数学学院“加强本科生课堂纪律与教学秩序”领导小组成员：
组  长：崔利宏
副组长：曹明辉   刘宏坤
成  员：王炜、王青建、司成斌、沈洁、王晶昕、侯文、刘青、迟丽华、吴华、武玉鹏、杨希武、付厚春，以及各班考勤员和在校研究生若干名。
辽宁师范大学数学学院
二○一二年八月十八日
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